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RESOLUCAO CTA N2 15, 12 de janeiro de 2022.

Aprova a Politica de Aquisicdo, Expansao
e Atualizacdo do Acervo da Biblioteca
Joacil de Brito Pereira da Faculdade de
Medicina Nova Esperanca — Famene, e da
outras providéncias.

O Presidente do Conselho Técnico-Administrativo - CTA da Faculdade de Medicina Nova
Esperanga - Famene, no uso de suas atribuicdes, e tendo em vista decisao tomada em
reunido do dia 12 de janeiro de 2022.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o texto final da Politica de Aquisicdo, Expansao e Atualizacdao do Acervo
da Biblioteca Joacil de Brito Pereira das Faculdade de Medicina Nova Esperanga —
Famene, anexo a esta resolugao.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 32 Revogam-se as disposicdes em contrario.
Jodo Pessoa, 12 de janeiro de 2022.

Presidente d o' CTA
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1 APRESENTACAO

Uma Politica de Desenvolvimento de Cole¢fes em uma biblioteca consiste num elemento bésico
para qualquer tomada de decisdo. Ela contempla aspectos relativos a funcao e objetivos da
biblioteca em relacéo aos cursos da instituicdo, seus usuarios, suas necessidades, abrangéncias e
niveis das colecdes, tipos de materiais, critérios e responsabilidade pela selecdo, modalidade de
aquisicao, critérios para alocacao de recursos financeiros, de descarte entre outros.

Portanto, a elaboracéo da Politica de Desenvolvimento de ColecGes para a Biblioteca Joacil de
Brito Pereira das Faculdades Nova Esperanca — Facene/Famene, norteou a construcdo de um
instrumento formal, onde as diretrizes para a composi¢ao do acervo sejam estabelecidas em
conformidade com os interesses de seus usuarios, & missao, objetivos da Instituicdo e critérios de
analise de indicadores propostos pelo MEC.

A normatizacao dessa politica permite que a colecdo cresca qualitativa e quantitativamente de
forma (til, equilibrada e eficaz. Também €é necessario que se estabeleca critérios claros e precisos
de desenvolvimento do acervo do estudo da comunidade, selecdo, aquisicdo, desbaste e descarte.

A politica de aquisicdo e expanséo do acervo da biblioteca da IES possui suas diretrizes de
aquisicdo pautadas em compra, doacéo e permuta, sendo resultado de um trabalho interdisciplinar
que consiste no planejamento do acervo como um processo continuo. Este trabalho é imputado
ao Nucleo Docente Estruturante — NDE de cada curso da IES a necessidade de proceder a um
estudo sistematico e profundo para estabelecer os titulos e o quantitativo para suas unidades
curriculares. A partir desse estudo, deve o NDE se expressar no que tange ao tipo de acervo
demonstrando a compatibilidade, em todas as UC (unidades curriculares), entre os titulos, nimero
de exemplares e o total de vagas autorizadas para o curso.

Dados Gerais

A Biblioteca Joacil de Brito Pereira das Instituicdes Nova Esperanca possui regulamento proprio,
que rege seu funcionamento, e atende a necessidade dos cursos em termos de espaco fisico,
recursos humanos, tecnoldgicos e bibliograficos, na &rea de ciéncias da saude e afins, contendo
em seu acervo, também, algumas referéncias de outras areas. O planejamento da area fisica
permitiu organizar os espacos de acordo com as necessidades no atendimento aos docentes,
discentes e funcionarios da IES e pela comunidade externa.

A biblioteca esta totalmente informatizada e os servigos sdo on-line, com acesso via internet. A
oferta é pautada no compromisso em atender as necessidades dos usuarios por meio de um acervo
abrangente e em constante atualizacdo. Seu acervo documental é formado por recursos
audiovisuais, periddicos, obras de referéncias, monografias, dissertacdes e teses e atualizado e
enriquecido pelas aquisicdes por compras, permutas e doacgdes, além do acesso a Bases de Dados
dos Periddicos da Capes e acesso a Plataforma Minha Biblioteca dos Livros Digitais. Na
elaboracdo do orgcamento anual, € destinada dotacdo suficiente para atualizacdo e ampliacao do
acervo.

2 OBJETIVOS

2.1 Objetivo Geral



Definir critérios de estudo da comunidade, de sele¢éo, aquisi¢do, preservacao desbaste e descarte
do acervo da Biblioteca, com base nas diretrizes do Nicleo Docente Estruturante (NDE) e do
Projeto Pedagogico do Curso (PPC), que possibilitem a formagéo de acervo de acordo com 0s
objetivos da Instituicdo e a disponibilidade de recursos financeiros, proporcionando o
crescimento racional e equilibrado das diferentes areas que oferecam suporte ao ensino, pesquisa
e extenséo.

2.2 Objetivos Especificos
Os objetivos especificos para estabelecimento desta Politica sdo:

a) Estabelecer critérios para selecdo e aquisi¢ao;

b) Identificar os elementos adequados a formacéao do acervo;

) Tracar diretrizes para o desbaste, descarte, remanejamento e reposi¢do de material;

) Otimizar o aproveitamento do espago fisico;

) Permitir o crescimento racional e equilibrado do acervo nas areas de atuacdo da Instituicdo;
f) Otimizar os recursos financeiros e tecnologicos disponiveis;

g) Tracar diretrizes para a conservagéo e preservagao do acervo.
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3 FORMACAO DO ACERVO

A politica de formacdo do acervo deverd ser constituida considerando 0s recursos or¢amentarios
designados para cada curso e contemplar os diversos tipos de materiais bibliogréficos nos
diferentes suportes, dando subsidio as areas de interesses das atividades fim que servirdo de
suporte informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensao da Institui¢cdo, onde o NDE
deve se responsabilizar pela defini¢do do tipo de acervo que esté disponivel ( fisico, virtual ou
misto), bem como, pela defini¢do do quantitativo de exemplares ou assinaturas (conforme o caso)
ofertado aos discentes.

4 POLITICA DE SELECAO E DOACAO

A selecdo dos materiais que compdem o acervo é realizada através de critérios estabelecidos pela
Instituicdo. A definicdo e selecdo das Bibliografias basicas e complementares sdo de
responsabilidade do NDE, referendados pelo mesmo, através de evidéncias.

E necessario que se avalie o acervo periodicamente para que se verifique sua adequacio como
contribuicéo a informacdo dos trabalhos desenvolvidos pela institui¢cdo. A avaliacdo do acervo da
Biblioteca devera levar em consideracdo as bibliografias basicas e complementares dos
componentes curriculares que constam nas ementas dos planos de curso e do Projeto Pedagdgico,
bem como, obras classicas dos autores das areas oferecidas na instituicdo (nacionais e
estrangeiros), e publicaces atualizadas, sendo ainda necessario que se tenha também bibliografias
em areas correlatas, que servirdo de complemento ao desenvolvimento das pesquisas realizadas
na Instituicdo, ou seja, a interdisciplinaridade que é um fator essencial na Politica de aquisicdo,
expansdo e atualizacdo do acervo.

4.1 Critérios de Selecdo e Doacgédo



As politicas de selecdo e doacdo de acervo abrangem os critérios de selecdo qualitativa e
quantitativa e doagdes, conforme destacado a seguir.

Quanto a formacéo do acervo, o material bibliografico é selecionado, observando-se os seguintes
critérios:

o Adequacédo do material aos objetivos e niveis educacionais da institui¢ao;

¢ Autoridade do autor e/ou editor - Apurar sobre a autoridade e reputacdo do autor e/ou editor
nas areas de dominio;

e Atualidade da obra - Em algumas areas ocorrem modificacbes constantes e bastante
significativas, sendo essencial a observacdo do ano de publicacdo mais atualizado. A area bioldgica
é uma das mais propensas a essas mudangas;

e Qualidade técnica do contetdo - Averiguar se a abordagem do assunto € realizada de modo
detalhado ou superficial e se atende ao ensino, pesquisa e extenséo;

e Quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto na colecdo - Avaliar se a quantidade
do material ja existente € suficiente ou existe em excesso, e no caso de titulos que ndo estdo
disponiveis no mercado, ou seja, livros esgotados, é preferivel a substituicdo;

e Custo justificado - Verificar se € justificavel o custo do material em relacdo ao numero de
usuarios potenciais que poderdo utilizar o material;

e Idioma - A aquisicdo de livros texto em outro idioma sera efetuada quando néo existir material
adequado com traducao em portugués ou em caso de classicos exigidos no plano de ensino que
sejam imprescindiveis;

e NUmero de usuarios potenciais que poderdo utilizar o material - Analisar se a obra possui
embasamento relevante para o ensino/aprendizado do usuério do curso solicitante;

e Conveniéncia do formato e compatibilizacdo com equipamentos existentes - Utilidade do
formato do material bibliogréafico no que se refere aos multimeios - os materiais (DVD'S, CD'S,
etc.) serdo adquiridos quando comprovada a necessidade de tais recursos de acordo com o plano
de ensino, bem como, a anélise da utilidade da caracteristica fisica do material.

e Formatos acessiveis as pessoas com deficiéncia;

Para a garantia da qualidade do processo de selecdo de materiais, levam-se em consideragéo os
seguintes aspectos:

e Os titulos das Bibliografias Basicas e Complementares dos cursos sao selecionados pelos
docentes e NDE e as solicitagdes encaminhadas ao Coordenador de curso;

e As sugestdes de materiais feitas pelo corpo docente deverdo ser enviadas para o e-mail da
Biblioteca, o qual fard a analise junto ao Coordenador de curso.

Séo observados ainda:
e Cursos em implantacdo e/ou em fase de reconhecimento e reformulagdes curriculares;
e Indicagbes dos docentes que possuam uso estatisticamente relevante da Biblioteca;

Com relacdo a selecdo quantitativa, a Instituicdo adota critérios de acordo com o referencial dos
indicadores dos instrumentos de avaliacdo e regulacdo do MEC, conforme os seguintes materiais:

4.1.1 Livros
Os livros da bibliografia basica de todos os cursos de graduacéo oferecidos deverdo apresentar 3

(trés) titulos por Componente Curricular, com exemplares disponiveis por acesso virtual, e
levando em conta os exemplares fisicos do acervo;



Os livros da bibliografia complementar deverdo apresentar 5 (cinco) titulos por Componente
Curricular, com exemplares disponiveis por acesso virtual, e levando em conta os exemplares
fisicos do acervo;

E responsabilidade do Coordenador de curso e seu NDE encaminhar a Biblioteca a relagio de
livros, sendo que, para autorizacao de curso, sera levado em consideracao os 2 (dois) primeiros
anos do curso e para reconhecimento, serdo apresentados livros indicados para toda a bibliografia
do curso disponivel no acervo fisico/virtual,

A Biblioteca realizara o levantamento bibliografico para verificar os titulos que constam no acervo
e a respectiva quantidade de exemplares, como também a disponibilidade dos titulos virtuais;

Em caso de necessidade de atualizacdo de novas edi¢Oes ou substitui¢do de titulos, serd preparada
a lista de selecéo para a aquisicao.

4.1.2 Biblioteca Virtual - “Minha Biblioteca”

A MINHA BIBLIOTECA atua no segmento de distribuicéo de bibliotecas digitais, sendo uma
empresa constituida pelas Empresas GRUPO A EDUCAGAO S.A, EDITORA ATLAS S.A,,
GEN — GRUPO EDITORIAL NACIONAL PARTICIPAQ()ES S.A.EDITORA MANOLE e
SARAIVA S.A. LIVREIROS EDITORES, empresas essas que sdo titulares dos direitos autorais
das obras didaticas, literarias e cientificas disponibilizadas e de um software destinado a
operacionalizar os acessos, por computadores ou semelhantes, a uma base de dados contendo
essas obras.

Todos os alunos tém acesso na integra aos livros disponiveis na Plataforma Minha Biblioteca, em
qualquer computador das Faculdades e de casa.

Pré-requisitos:

o Atendem as bibliografias béasicas e complementares dos cursos ofertados;
e Tém acesso ininterrupto;

e Contam com suporte técnico e capacitacdo da equipe;

e Possui interface customizavel,

e Custo-beneficio.

4.1.3 Periddicos

e O Coordenador do curso e 0 seu NDE juntamente com seus docentes deverdo fazer um
levantamento na base de dados Portal CAPES, on line disponibilizados no site da IES e verificar
a existéncia de periédicos que atendam as demandas do curso de acordo com 0s componentes
curriculares;

e A compra de periddicos impressos sera feita somente para titulos especificos (que ndo constem
nas bases de dados); além disso, A secdo de periodicos comporta periodicos cientificos nacionais
e internacional, revistas ndo cientificas.

Porém, desde 2018, diante do acesso ao Portal de Periddicos da CAPES a toda a comunidade
académica da Instituicdo Nova Esperanga como valioso instrumento para o desenvolvimento e



incentivo ao ensino, pesquisa académica e extensdo, os alunos e professores tem acesso aos mais
variados periddicos atualizados na area da saude a sua disposicao.

4.1.4 Base de Dados - Portal da Capes

E uma biblioteca virtual que retne e disponibiliza a instituicdes de ensino e pesquisa no Brasil 0
melhor da producéo cientifica nacional e internacional. Oferece acesso a textos completos
disponiveis em mais de 38 mil publica¢des periddicas, internacionais e nacionais, e a diversas
bases de dados que reinem desde referéncias e resumos de trabalhos académicos e cientificos até
normas técnicas, patentes, teses e dissertagdes dentre outros tipos de materiais, cobrindo todas as
areas do conhecimento. Inclui também uma selecdo de importantes fontes de informacéao
cientifica e tecnoldgica de acesso gratuito na web.

O Portal de Periddicos tem como missdo promover o fortalecimento dos programas de pos-
graduacdo no Brasil por meio da democratizacdo do acesso online a informagéo cientifica
internacional de alto nivel.

A pesquisa pode ser feita atraves do site www.periodicos.capes.gov.br ou www.facene.com.br,
onde podera fazer a busca por assunto, titulo do periodico, por livro e por base de dados.

COMUT e SCAD

A biblioteca participa do Programa de Comutacdo Bibliografica — COMUT e do SCAD - Servico
Cooperativo de Acesso ao Documento da Biblioteca Virtual em Saude, que permite o acesso a
documentos (através de coOpias de artigos de revistas técnico-cientificas, teses e anais de
congressos), exclusivamente, para fins académicos e de pesquisa.

A escolha das bases de dados devera apoiar-se nos seguintes criterios:
e Atender as areas de conhecimento dos cursos ofertados;

e Acesso ininterrupto;

¢ Qualidade de cobertura da assinatura;

e Credibilidade do fornecedor;

e Agilidade na recuperagédo da informacéo;

e Interface customizavel;

e Suporte técnico;

e Custo-beneficio.

4.1.5 Materiais de Referéncia

Os tipos de materiais incluidos sdo: Enciclopedias, Dicionarios Gerais e Especializados,
Coletaneas, Atlas, Guias, Monografias, DissertacOes, Teses, etc. E de competéncia da Biblioteca
da Unidade a selecdo desses materiais, consultando especialistas no assunto/area quando
necessario.

4.1.6 Multimeios

Materiais ndo convencionais, CD-ROM, DVD e tecnologias atualizadas derivadas etc., quando
comprovada sua necessidade como suporte ao desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao.


http://www.periodicos.capes.gov.br/
http://www.facene.com.br/

4.1.7 Trabalhos de Conclusao de Curso

Todos os trabalhos que se enquadram na Politica do Repositério Académico da Instituicdo
disponibilizados em formato PDF.

4.2 Doacao

Os materiais recebidos como doagdes deverdo ser avaliados pelo Bibliotecaria da Instituicéo e, se
necessario, pelo respectivo Coordenador de curso e seu NDE, considerando 0s seguintes
critérios:

¢ Autoridade do autor, editor e tradutor, se for o caso;
e Relevancia e atualizacdo do conteudo;

e Condic0es fisicas do material;

e Lingua em que esta impresso.

E necessario, por parte do doador, o preenchimento do formulario de doagdo de materiais
conforme modelo disponivel na Biblioteca.

5 POLITICA DE AQUISICAO

A Biblioteca Joacil de Brito Pereira é responsavel pela aquisi¢cdo dos materiais informacionais, por
meio de compra, permuta ou doagdo. A aquisicdo ocorrerd por semestre, de acordo com as
indicacGes contidas no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e demandas do NDE, de acordo
COmoO se segue.

a) A aquisicdo passa pelo planejamento semestral destinada ao curso, que seré analisada conforme
a demanda e necessidades da biblioteca. Ex.: Livros, Assinatura de periodicos, etc.;

b) O Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) deve ser atualizado e aprovado em todas as instancias
institucionais, pois este constitui a base sobre a qual o acervo sera adquirido e/ou atualizado;

¢) As sugestdes de compra deverdo ser repassadas pelo NDE, através do preenchimento de
formulério prdprio idealizado pela Biblioteca, onde devera especificar se 0 material consta na
bibliografia basica ou complementar do componente curricular, indicando tambeém a
quantidade necessaria do material;

d) O processo de aquisicdo é realizado semestralmente seguindo um planejamento apresentado e
aprovado pelo NDE;

e) Quanto a quantidade de exemplares, ela baseia-se no relatério do NDE demonstrando a
compatibilidade, em todos os modulos, entre os titulos, nimero de exemplares e o total de
vagas autorizadas para o curso. O NDE deve referendar a adequacao do acervo da bibliografia
basica em relacdo as unidades curriculares, a quantidade de titulos e de exemplares e ao nimero
de vagas autorizadas (do proprio curso e de outros que utilizem os titulos).

f) No caso do acervo virtual, considera-se 0 acesso fisico, a adequacéo das instalaces, da estrutura
informatizada e a acessibilidade em funcdo da demanda;

g) Em relacdo a bibliografia complementar, devem estar disponiveis no minimo trés exemplares
por titulo para cada médulo/componente curricular da matriz do curso. Quando os titulos séo
disponibilizados exclusivamente em acervo virtual, o acesso é ilimitado;



h) A assinatura de periodicos sera realizada de acordo com a indicacdo do NDE. Os periédicos
especializados (revistas cientificas) devem ser indexados e estar correntes (atualizados em
relacdo aos Ultimos trés anos);

i) A atualizacdo da bibliografia dos planos de ensino seré efetuada com embasamento no PPC,
com a participagdo e fetivado NDE;

j) As bases de dados deverdo ser solicitadas verificando a necessidade;

k) Deverdo ser incentivadas as aquisicdes por doacdo de livros e periédicos de interesse dos
cursos, principalmente no que se refere as publica¢fes ndo comercializadas, incluindo as
governamentais;

l) Na atualizacdo do acervo fisico somente serdo adquiridos titulos novos e/ou novas edicdes de
titulos ja existentes para a bibliografia basica, impressa ou digital, devendo a bibliografia
complementar estar necessariamente constando no acervo da Biblioteca ou disponibilizado
em acervo virtual, bem como pela definigdo do quantitativo de exemplares ou assinaturas
(conforme o caso) que sera ofertado aos discentes;

m) Apds a definicdo e aprovacéo de atualizacdo no NDE e Colegiado, devidamente registrados
em ata, o coordenador do curso deverd proceder as modificagGes/substituicdes no PPC,
comunicando as modificacdes a biblioteca, que dara inicio ao processo para aquisicao de
bibliografias, encaminhando a solicitacdo de compra de livros para orgcamento;

n) No caso de cancelamento e/ou inclusdo de titulos, devera ser enviado um memorando a
Biblioteca, pelo Coordenador do Curso, devidamente fundamentado pelo NDE, para que
sejam tomadas as providéncias necessarias.

Fluxo de aquisicdo de livros para a Biblioteca

Semestralmente a biblioteca abre consulta aos docentes a respeito da necessidade de atualizacéo
das bibliografias dos componentes curriculares, através de questionario enderecado a cada
docente através de e-mail. Na sequéncia, as respostas fornecidas pelos docentes sdo tratadas e
analisadas pela biblioteca, que entdo encaminha as coordenacgdes de curso. Cabe ao Nucleo
Docente Estruturante (NDE) o papel de analisar e validar os titulos apontados seguindo 0s
conteddos previstos na matriz curricular. Uma vez validados, a relagdo de titulos é reencaminhada
a biblioteca para que esta proceda o tramite de aquisicao dos titulos.



e Lancamento da consulta aos docentes para aquisicao de novos
titulos

e Definicao dos titulos que comporao as bibliografias basica e
complementar

e Sistematizagao dos titulos apontados pelos docentes

e Validagao dos titulos indicados pelos docentes

e Aquisicao dos titulos validados

Biblioteca

Sugere-se que o professor consulte 0 acervo da Biblioteca periodicamente para verificar o que ja
existe em sua area de atuagdo e suas particularidades (principais autores), observando sempre a
quantidade ja disponivel para empréstimo.

5.1 Comprade Livros - Atualizagéo do Acervo

Para a compra de livros, a Biblioteca

¢ Realiza cotacdo de pre¢cos com no minimo 3 (trés) fornecedores, obedecendo o critério de
menor preco, melhor prazo de entrega, e melhores condicBes de pagamento;

e Realiza junto ao coordenador de curso e seus docentes a substituicdo de titulos esgotados;

e Processa requerimento de titulos por Docentes e pelo NDE, de acordo com as necessidades do
Curso;

e Solicita o pedido e acompanha a entrega junto a instituicao.

5.2 Aquisicao de Livros — Sugestdes de Docentes e Discentes

A comunidade universitaria (docente, discente e funcionarios) podera sugerir a compra de
materiais diretamente a Biblioteca e/ou a coordenacdo de curso.

e As sugestdes serdo adquiridas apos avaliacdo do profissional bibliotecario da IES e do
coordenador do curso/NDE, de acordo com a disponibilidade orcamentaria da Instituicéo.

e Deverdo ser encaminhadas mediante solicitacdo por e-mail a Biblioteca, fornecendo os dados
que permitem identificar com precisdo a obra desejada (autor, titulo, ano e edi¢ao).

5.3 Aquisicéo por Doacao




e A Biblioteca da instituicdo devera, por meio de parcerias, solicitar as empresas comerciais,
instituicGes governamentais e privadas, entidades cientificas e culturais, pessoas fisicas etc.,
doacBes de materiais de interesse para a comunidade académica.

e A Biblioteca emitird um termo de doagdo assinado pelo doador, contendo as regras de analise,
devolucéo ao doador ou descarte do material doado;

e A Biblioteca encaminhara carta de agradecimento por e-mail institucional.

5.4 Prazos para Solicitagao de Aquisicao

Para que o processo de aquisi¢do seja gerido da melhor forma possivel, a Biblioteca em conjunto
com o NDE, Direcdo Geral, Direcdo Académica e Secretaria Geral estabeleceu como data limite
para solicitacdo de bibliografia os meses de maio e setembro de cada ano. Apds a data limite, o
“processo de compra” sera disponibilizado aos solicitantes, mediante verificagdo do NDE quanto
a necessidade de complementacdo.

6 POLITICA DE CONSERVACAO E PRESERVACAO DO ACERVO

A conservagéo e preservacao do acervo consistem em uma medida preventiva e eficaz para
manter os materiais em condi¢Ges de uso. A acdo tem como objetivo a permanéncia estética e
estrutural dos materiais, assim como prevencao a saude das pessoas envolvidas. Devido ao uso
constante dos materiais é necessario agir para evitar a degradacdo do acervo da Biblioteca. Além
das medidas diérias de cuidados na limpeza, cabe lembrar que é fundamental estipular prazos para
uma higienizacdo mais cautelosa.

6.1 Medidas e Cuidados de Conservagao

e Instruir, quando necessario, os funcionérios da limpeza quanto ao uso de produtos quimicos;
e Manter organizados e limpos diariamente os ambientes da Biblioteca;

e A cada seis meses, junto com a equipe, fazer a limpeza dos materiais e estantes para eliminagdo
de poeiras, fungos, insetos ou material que ndo faca parte do documento.

6.2 Medidas e Cuidados de Preservacao

e Instruir 0s usuarios quanto ao uso correto dos materiais e seu manuseio;

e Orientar 0s usuarios quanto a importancia de ndo comer ou beber nos ambientes da Biblioteca;
e Observar se 0 ambiente onde os materiais estdo expostos € adequado;

e Elaborar e divulgar campanhas de preservacdo adotadas pela Biblioteca.

Cabe aos responsaveis da Biblioteca supervisionar e observar o tratamento do acervo. Caso haja
qualquer eventualidade devera avisar as bibliotecarias.

7 DESBASTAMENTO E DESCARTE DE COLECAO

O deshastamento requer atencéo das bibliotecarias. E uma prética de remanejamento de itens que
nao tiveram muitas consultas nos ultimos tempos. Ao tornar-se 0Cioso, esse acervo € passivel de



ndo voltar ao acervo funcional. O descarte é a retirada definitiva de materiais e serve para
manutencdo do acervo da Biblioteca. Durante o processo de descarte é necessario que 0s
envolvidos estejam seguros de que o material descartado € obsoleto. Ambos 0s processos
contribuem para melhorar a qualidade e renovar os espagos no acervo das Unidades, para
armazenamento e benfeitoria no acesso aos usuarios e aos materiais da Biblioteca.

7.1 Avaliacao das Colecdes para Desbaste e Descarte

Devera ser um processo continuo e rigoroso.

e Ocorrera a cada semestre ou conforme as necessidades da Biblioteca;

e A bibliotecaria responsavel pela Biblioteca devera avaliar a necessidade de acionar a equipe para
a tarefa de averiguacéo, e alertar quanto aos critérios de selecdo para desbaste ou descarte;

e A bibliotecaria responsavel devera acompanhar presencialmente todo o processo;

e Os materiais selecionados para descarte e supervisionados pela mesma deverao ser alterados
para o status inativo no Sistema da Biblioteca.

e Os materiais selecionados para desbaste e supervisionados pela bibliotecaria mudardo o status
para “extraviado” no sistema, caso precise ser recuperado fisicamente. Apos o processo de
recuperacdo, 0 material volta ao acervo desbastado ¢ seu status ¢ alterado para “disponivel”; Os
materiais desbastados deverdo permanecer guardados pelo prazo de 5 (cinco) anos separados do
acervo geral. Apds esse periodo e ndo havendo procura serdo descartados.

A politica de desbastes e descarte é feita mediante avaliacéo criteriosa das obras e/ou documentos,
periodicos, CD-ROM, DVD e tecnologias atualizadas derivadas etc. Sempre que possivel,
recomenda-se solicitar orientacdo dos Coordenadores e professores especializados em cada
assunto/area, sendo que a decisdo final € da bibliotecaria juntamente com a secretaria geral da
instituicao.

7.2 Critérios de Selecdo para Desbaste

e Adequacgdo do espago para materiais com maior demanda;

e Materiais com menor demanda, que esporadicamente sdo serviveis, mas que precisam ser
recuperados fisicamente (conservagéo).

e Titulos histéricos e ndo utilizados durante os Gltimos 12 (doze) meses;

e Colec0es de periddicos correntes, anteriores aos Gltimos 5 (cinco) anos;

e Colecdes de periddicos de compra encerrada e que tenham a possibilidade de serem reativados;
e Colegdes de periddicos de valor histérico.

7.3 Critérios de Selecéo para Descarte

e Inadequac&o: obras cujos conteddos ndo interessam a instituicdo, as incorporadas ao acervo
anteriormente sem selecao prévia e/ou escritas em linguas pouco acessiveis;

e Desatualizacdo: obras com contelidos ultrapassados por novas edi¢des. Para a aplicacdo deste
critério deve-se levar em consideracdo a area de conhecimento a que se refere a obra;

e Condicdes fisicas: apds analise do contelido e da relevancia da obra, esta devera ser recuperada
se for considerada de valor e ndo disponivel no mercado para substituicdo. Havendo



possibilidade, se optara por substituicdo se apresentar custo inferior ao da recuperacao, sendo
descartado o material antigo;

e Duplicatas: numero excessivo de copias de um mesmo titulo em relacéo a demanda.

e Obras em linguas inacessiveis;

e Obras remanejadas para a Biblioteca de Deshaste ou depdsito e ndo consultadas no periodo de
5 (cinco) anos.

e Obras ndo utilizadas (consulta e empréstimo) apds o processo de remanejamento e consideradas
desatualizadas.

Obs.: A selecdo do material para descarte deverd ser analisada com muita cautela, exigindo-se
trabalho minucioso com auxilio de especialistas da area. Os materiais descartados serao
encaminhados para doacédo ou reciclagem. Cabera a Biblioteca, junto a Secretaria-Geral, aprovar
ou ndo o destino dos materiais. E de responsabilidade do profissional bibliotecario da instituic&o
encaminhar e-mail a secretaria geral solicitando autorizacéo para o descarte dos materiais retirados
do acervo da Biblioteca. A relacdo de titulos descartados devera ser arquivada junto com a
autorizacdo da Secretaria-Geral. Essa Politica devera ser revisada com a finalidade de garantir sua
adequacdo a comunidade académica, aos objetivos da Biblioteca e aos da propria Instituicdo. Esta
revisao se dara a cada 2 (dois) anos ou quando for necessario.

8 PRESTACAO DE SERVICOS DABIBLIOTECA

A Biblioteca disponibiliza aos docentes, discentes, pesquisadores, funcionarios, comunidade e
usuarios de outras instituices, 74h semanais para 0s servicos descritos abaixo, sendo que 0 acesso
ao Sistema Bookweb (consulta ao catalogo, reservas, renovagoes, etc.) e as bases de dados on-line
(com acesso remoto), sdo oferecidos durante 24h via Internet, ininterruptamente:

e Consulta on-line ao catalogo do acervo da Biblioteca;

e Reserva de material bibliografico via Internet ou pessoalmente e acompanhamento de
empréstimos efetuados;

e Acesso livre as estantes;

e Orientacéo sobre 0 uso da Biblioteca e do acervo, por meio de treinamentos;

e As visitas orientadas sdo oferecidas aos alunos do primeiro semestre no contexto do
programa de acolhimento aos calouros. Todos 0s usuarios deverdo passar por este
treinamento antes da utilizagdo dos servigos da Biblioteca;

e Orientacdo quanto a normatizacdo de trabalhos cientificos e de referéncias bibliogréaficas;

e Orientacéo para a elaboragdo de levantamentos bibliograficos em bases de dados.

Jodo Pessoa, 12 de janeiro de 2022.

Documento aprovado pelo CTA conforme Resolugéo n® 22 de 12 de janeiro de 2022.






ANEXO | - FORMULARIO DE AQUISICAO DE REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS PARA O ACERVO DABIBLIOTECA

Curso:

Docente:

Disciplina:

LISTAGEM DAS REFERENCIAS A SEREM ADQUIRIDAS

Autor:

Titulo:

Editora:

Ano:

Preco: Desconto:

Quantidade:

Referéncia Bésica:

Referéncia Complementar:

Autor:

Titulo:

Editora:

Ano:

Preco: Desconto:

| Quantidade:

Referéncia Bésica:

Referéncia Complementar:

Referéncia Diversa:

Autor:

Titulo:

Editora:

Ano:

Preco: Desconto:

| Quantidade:

Referéncia Bésica:

Referéncia Complementar:

Referéncia Diversa:

Autor:

Titulo:

Editora:

Ano:

Preco: Desconto:

| Quantidade:

Referéncia Basica:

Referéncia Complementar:

Referéncia Diversa:







